Rutiner på oppsett av stillingsøknad på nett:


1. Lag stillingen med ID-nr. i ansattmodulen/arkivet
1. Logg på https://skjema.kf.no med brukernavn: postmottak@tana.kommune.no  Passord er :tana2025
1. Velg datakilden “Ledige stillinger [Tana kommune]”.
1. Her legges stillinger inn, hvor verdi skal tilsvare nummeret stillingen har i ePhorte og tekst skal være teksten som vises i skjemaet. Feltet “Gyldig til og med” kan brukes i forbindelse med utløpsdatoer for stillinger. For å legge inn ny stilling, trykk “Ny”.

